PLACOWKA
Opickuficzo-Wychowaweza nr 2
w Kianinie

23032024

UCHWALA NR 2%

ZARZADU POWIATU PUCKIEGO
s dnia 72 0% 202 7

w sprawie: uchwalenia ,,Regulaminu organizacyjnego Placowki Opiekur’lczo—Wychowawczej
nr 2 w Klaninie”

Na podstawie: art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj.: Dz. U. 22020 1. poz. 920, z pdzn. zm.) uchwala sig, co nastgpuje:

§1
Uchwala si¢ ,,Regulamin organizacyjny Placowki Opickuﬁczo-Wychowawczej nr 2 w
Klaninie”.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Regulamin Organizacyjny
Placowki Opiekuﬁczo-Wychowawczej
nr 2

w Klaninie

ROZDZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE

§1
1. Regulamin organizacyjny okredla szczegdlowa organizacig, specyfike i zakres sprawowanej

opieki i pomocy dziecku oraz sposob realizacji praw dziecka w Placowce Opiekunczo-

Wychowawczej nr 2 w Klaninie.

§2
1. Placowka jest jednostka organizacyjna Powiatu Puckiego.
2. Placowka jest placowka opiekuﬁczo-wychowawczq typu socjalizacyjnego-

3, Placowka Opiekuniczo- Wychowawcza nr 2 w Klaninie nie posiada tablicy urzgdowe] inie

jest spec] alnie oznakowana.

§3
Placowka dziala na podstawie:
1) Ustawy Z dnia 5 czerwca 19981. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. 2020 poz. 920, z poZn.
zm.),
2) Ustawy Z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 2021 poz. 305),
3) Ustawy Z dnia 9 czerwca 7011r. 0 wspieranii rodziny 1 systemie p1eczy zastepcze) (Dz.U.
2020 poz. 821,z pozZn. zm.),
4) Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej Z dnia 22 grudnia 2011r. W sprawie
instytucjonalnej pieczy zastepczej (DZ. U. Nr 292, poz. 1720),
5) Uchwaty Rady Powiatu Puckiego z W sprawie uchwalenia statutu Placowki Opiekunczo —
Wychowawczej ar 2 w Klaninie
6) Ustawy Z dnia 29 lipca 2005 1. 0 przeciwdzialaniu przemocy W rodzinie (Dz. U. z 2020 1.
poz. 956,2 pozn. zm.)
7) Ustawy Z dnia 25 lutego 1964 1. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U.z 2020 r. poz. 1359)
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8) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego-

§4

1. Placowka dysponuje 14 miejscami.
2. Placowka zapewnia opieke dzieciom i mtodziezy pozbawionym trwale lub okresowo opieki
rodziny wiasnej.

1) placowka przeznaczona jest dla dzieci wymagaj acych statej opieki,

2) obj etych nauka W szkotach publicznych,

3) wolnych od uzaleznien,

4) w placowce MOga przebywac dzieci niepetnosprawne jesli nie ma przeciwwskazaﬁ.
3. W placowce obowiazuje plan dnia od poniedziatku do piatku (zatgeznik nr 1) oraz W dni

wolne od szkoly (zatgcznik nr 2).

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA PLACOWKI

§35
1. Placowka kieruje Dyrektor.
2. W razie nieobecnoscl Dyrektora — 22 wiedzg organu prowadzgcego — nadzor nad praca

pracownikéw sprawuje pracownik wyznaczony przez Dyrektora.

§6
1. Placowka Opiekunczo - Wychowawcza realizuje zadania przewidziane dla placowki
soc] alizacyjnej, faczy dzienne i catodobowe dziatania terapeutyczne, socjalizacyjne skierowane
na dziecko i rodzing.
2. Placowka organizuje dla swoich wychowankow odpowiednie formy opieki, ktorej glownym
zadanjem jest:
1) zapewnienie dziecku calodobowe] opieki 1 wychowania oraz zaspakajanie jego
niezbednych potrzeb;
2) prowadzenie zadan socjalizujqcych, resocjalizujqcych, rekompensujqcych brak
wychowania W érodowisku rodzinnym i przygotowuj acych do zycia spotecznego;
3) zapewnienie dzieciom ksztalcenia, wyréwnywania opdznien rozwojowych 1 szkolnych
4) podejmowania dziatah w celu powrotu dziecka do rodziny, snalezienia rodziny
przysposabiajqcej lub umieszczenia W rodzinnej opiece zastepczej;
5) zapewnianie korzystania Z przysmgujqcych na podstawie odrebnych przepisow
$wiadczen zdrowotnych,
6) wspotpraca, W zakresie wykonywanych zadan, z sadem, powiatowym centrum pomocy

rodzinie, rodzina, asystentem rodziny, organizatorem rodzinnej pieczy zastepezej oraz






z innymi osobami 1 instytucjami, ktére podejmuja sie ‘wspierania dziatan
wychowawczych placowki opiekur’lczo-wychowawczej, w szczegolnosci W zakresie
przy gotowania dziecka do samodzielnego zycla

7) placowka zapewnia zajecia  wychowawcze. socjoterapeutyczne, korekcyjne,
kompensacyjne, logopedyczne, terapeutyczne, rekompensujace braki w wychowaniu W
rodzinie i przygotowujqce do zycia spolecznego, a dzieciom niepeinosprawnym takze
odpowiednig rehabilitacjg 1 zajecia rewalidacyjne, umozliwia podtrzymywanie

tozsamodci religijnej 1 wykonywanie praktyk religijnych.

§7
1. Placowka stwarza warunki do:

1) fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju dziecka;

2) poszanowania podmiotowoéci dziecka, wyshuchiwania jego zdania i w miarg
mozliwoscl uwzgledniania jego wnioskow we wszystkich dotyczacych go sprawach
oraz informowanie dziecka o podejmowanych wobec niego dziataniach,

3) zapewnienia poczucia bezpieczenstwa.

4) dbatosci 0 poszanowanie i podtrzyrnywanie zwiazkéw emoc] onalnych dziecka z
rodzicami, rodzenstwem i innymi osobami,

5) uczenia nawigzywania wiezi uczuciowych oraz zwiazkow interpersonalnych,

6) poszanowania potrzeb religijnych dziecka

7 zapewnienia dzieciom warunkow Sprzyjaj acych utrzymywaniu osobistych kontaktow z
rodzina,

8) uczenia poszanowania tradycji 1 ciagtoscl kulturowej,

9) wuczenia plaﬁowaniai organizowania codziennych zajgc stosownych do wieku dziecka,

10) uczenia organizowania czasu wolnego, w tym uczestniczenia W zajeciach kulturalnych.
rekreacyjnych i sportowych,

11) ksztattowania u dzieci nawykow 1 uczenia zachowan prozdrowotnych,

12) przygotowywania dzieci do poszanowania odpowiedzialnoéci za wiasne postqpowanie
oraz uczenia samodzielnosci W Zyciu.

13) wyroéwnania deficytow rozwojowych u dzieci.

14) uzgadniania istotnych decyzji dotvczacych dziecka z jego rodzicami lub opiekunami

prawnymi.

§8
W placowce dla kazdego dziecka prowadzl sie:
1) plan pomocy dziecku;
2) kartg pobytu dziecka, ktora zawiera W szczegOlnosci:

a) opis relacji dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi dziecku,






b) opis funkcjonowania spotecznego dziecka w placowce { poza nia, Z uwzglednieniem
samowolnego opuszczania placéwki,

c) informacje O przebiegu kontaktow placowki z& szkotg, do ktorej dziecko UCZESZCZA,
oraz jego nauki szkolnej,

d) opis rozZWoju dziecka z¢€ szezegllnym uwzglednieniem stanu emocjonainego 1
samodzielnoéci dziecka,

e) informacje 0 stanie zdrowia dziecka, w tym sta-nie zdrowia psychicznego,

f) informacje 0 lekach podawanych dziecku,

g) informacje 0 pobytach dziecka w szpitalu, W tym W szpitalu psychiatrycznymm,

h) informacje © szczegc’)lnych potrzebach dziecka 1 znaczacych dla dziecka
wydarzeniach,

i) opis wspolpracy placowki Z instytucjami { organizac) ami dzialaj acymi na rzecz
dziecka i rodziny, W tym Z asystentem rodziny;

3) kartg udziatu W 73 gciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga lub osobg
prowadzaca terapig, Z opisem ich przebiegu, 0 ile dziecko tego Wymaga

4) arkusze badan 1 obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych.

§9

. W placowcee dziata staty ZespOt ds. Okresowej Oceny Sytuacii Dziecka, do ktérego zadan

nalezy:

1) ustalania aktualnej sytuacii rodzinnej dziecka;

2) analizy stosowanych metod pracy Z dzieckiem i rodzina:

3) modyfikowania planu pomocy dziecku;

4) monitorowania procedut adopeyjnych dzieci z uregulowana sytuacjg prawng
umozliwiajaca przysposobienie;

5) oceny stanu zdrowia dziecka ijego aktualnych potrzeb:

6) oceny mozliwosci powrotd dziecka do rodziny {ub umieszczenia go W rodzinne;
pieczy 7astepezels

7) informowania sagdu o potrzebie umieszczenia dziecka w placowce dzialajacej na
podstawie przepisOw ustawy , dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, przepisow

ustawy O dziatalnosci leczniczej lub 0 pomocy spolecznej.

7. W skiad zespotu wchodza:

1) Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona;

2) pedagog, psycholog oraz pracownik socjalny, jezeli sa zatrudnieni W placowce;
3) wychowawca kierujacy procesem wychowawczym dziecka;

4) przedstawiciel organizatora rodzinnej pieczy zastepczed;

5) lekarzi pielqgniarka. w miarg indywidualnych potrzeb dziecka;

6) rodzice dziecka, z wyjatkiem rodzicow pozbawionych praw rodzicielskich;
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inne osoby, W szczegolnoscl asystent rodziny prowadzacy pracg Z rodzina dziecka

oraz przedstawiciel osrodka adopcyjnego-

. Do udzialu w posiedzeniu zespotu mogs by¢ zapraszanl W szczegolnoscl przedstawiciele:

sadu whasciwego Z€ wzgledu na miejsce potozenia placowki, wiagciwego powiatowego

centrum pomocy rodzinie, osrodka pomocy spolecznej, centrum usiug spolecznych, Policji,

ochrony zdrowia, instytucji oéwiatowych oraz organizacil spolecznych statutowo

zajmujacych si¢ problematykq rodziny i dziecka, a takze 0soby bliskie dziecku.

ROZDZIAL I
ZASADY PRZYJMOWANIA
1 POWODY USTANIA POBYTU W PLACOWCE

§10

1. Przyjgcie do placéwki odbywa sig na podstawie:

1)

2)

skierowania, ktorego podstawa jest orzeczenie sagdu o umieszczeniu dziecka w placowce.

Do skierowania do Placowki powiat kierujacy zatacza:

a) odpis aktu urodzenia dziecka, a W przypadku sierot lub potsierot r6wniez odpis aktu
zgonu smarlego rodzica,

b) orzeczenie sadu 0 umieszczeniu dziecka w placowce albo wniosek rodzicow
dziecka lub osoby trzeciej © umieszczenie dziecka w placowce,

c) dokumentacjg 0 stanie zdrowia dziecka, w tym karte szczepien,

d) dokumenty szkolne, W szczegolnosci swiadectwa szkolne,

e) informacj¢ 0 prowadzonej pracy Z rodzina dziecka i j€) rezultatach.

na podstawie orzeczenia sadu;

Przyjmowanie dzieci odbywa si¢ cata dobg.

_ Rodzenstwo kierowane do placowki nie powinno by¢ rozdzielane.

4. Cigza maloletniej nie stanowi powodu odmowy wydania skierowania 1 przyjgcia do

placowki.
5. O przyjgciu dziecka Dyrektor informuje niezwlocznie, nie pozniej Mz W ciggu 24 godzin,

sad, powiatowe centrum pomocy rodzinie oraz oérodek pomocy spolecznej albo centrum

ustug spolecznych.

Umieszczenie dziecka ponize] 10 roku zycia W placowce opiekunczo — wychowawczej jest

mozliwe W przypadku gdy w placowce opiekunczo wychowawczej umieszczona jest matka
lub ojciec t€go dziecka oraz W innych wythkowych przypadkach, szczegblnie gdy

przemawia za tym stan zdrowia dziecka lub dotyczy 1o rodzenstwa.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w placowee opiekunczo-

wychowawczej :

b

przeprowadza poste;powanie wyjasniajace;






2) powiadamia o tym W ciggu 24 godzin rodzicow albo opiekunow prawnych dziecka,
Policje, sad, ktory orzekt o umieszczeniu dziecka w pieczy zastepczel, asystenta rodziny
prowadzacego pracg Z rodzing dziecka, powiatowe centrum pomocy rodzinie

przeprowadza poste;powanie wyjasniajace,

8. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecno$ci dziecka w placowce staty zespot ocenia
zasadnosé dalszego pobytu dziecka W placowce. Dyrektor na podstawie opinii statego
zespoiu kieruje sprawe do powiatowego centrum pomocy rodzinie i sady, ktory wydat
orzeczenie o umieszczeniu dziecka w placowce.

9. Osobe, ktora ukonczyla 18 rok zycia 1 nadal jest wychOWankiem placowki W przypadku
samowolnego opuszczenia placowki lub razgcego naruszenia zasad wspolzycia W placowce
Dyrektor moze wykresli¢ z ewidencji przebywaj agcych W placowce .

10.Ustanie pobytu W placowce nastepuje W przypadku:

1 wydania orzeczenia sadu 0 powrocie dziecka do rodzicow,

2) wydania orzeczenia sadu O zmianie formy pieczy zastgpezej 1ub adopcii

3) usamodzielnienia sie wychowarnka,

4) przeniesienia dziecka do innej placowki opiekunczo wychowawczej tego samego typu
11.Dyrektor informuje powiatowe centrum pomocy rodzinie O terminie opuszczenia placowki

przez 0s0bg usamodzielniang co najmniej 3 miesiace wezesnie),

12 .Dyrektor przekazuje powiatowemu centrum pomocy rodzinie dokumentacjg dotyczacd
osoby usamodzielnianej.

1) orzeczenia sadu 0 sakoficzeniu pobytu dziecka w placowce,

2) skreslenia z listy wychowankc’)w.

ROZDZIAL 111
WOLONTARIAT
§ 11
Dzialalno$¢ placowki moze by¢ uzupeiniana Wykon}'waniem przez wolontariuszy éwiadczen

odpowiadaj acych swiadczeniu pracy.

ROZDZIAL IV
STANDARDY SWIADCZONYCH USLUG

§ 12
1. Dzieciom w placowce zapewnia sig:
1) wyzywienie dostosowane do potrzeb rozwojowych,
2) dostep do opieki zdrowotnej,






3) dostgp do zajel wychowawczych, kompensacyjnych, terapeutycznych i
rewalidacyjnych,

4) wyposazenie W: odziez, obuwie, bielizng 1 Inne przedmioty osobistego  uzytku
dostosowane do wieku 1 indywidualnych potrzeb,

5) zabawki odpowiednie do wieku rozwojowego;

6) $rodki higieny osobiste],

7 zaopatrzenie W: leki, przedmioty ortopedyczne 1 érodki pomoCnicze, podr@czniki i
przybory szkolne,

8) kwote pieni¢zng do whasnego dysponowania, Kktorej wysokosé nie nizsza niz 0,5% anie
wyzsza niz 5% kwoty, o ktorej mowa W §18ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej Z dnia 22 grudnia 7011lr. W sprawie instytucjonalnej pieczy
zastepczej 1 nie wyzsza niz 8% kwoty odpowiada] gcej kwocie, 0 ktorej mowa W art. 80
ust. 1 pkt 2 Ustawy Z dnia 9 czerwca 201ir. u wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepcze) ustalang co miesiac przez Dyrektora,

9) dostgp przez calg dobg do podstawowych produktow ’zywnoéciowych i napojow,

10) dostgp do nauki,

11) pomoc W nauce aw szczegdlnosci W odrabianiu zadan domowych,

12) udzial W miarg mozliwosci udziat w zajeciach pozalekcyjnych i rekreacyjno —
sportowych,

13) oplatg za pobyt W bursie lub internacie,

14) pokrycie kosztow przejazdu do i z miejsca uzasadnionego pobytu poza placowka.

2. Placowka organizujac dziatalno$¢ kulturalng 1 rekreacyjna. uwzglednia $wieta i Inne dni

wynikajace Z tradycji 1 obyczajow.

N
p—
(O8]

Placowka posiada:
1) pokoje mieszkalne 2-0s0bOWE, whasciwe o$wietlone. © powierzchni zapewniaja,cej
przechowanie 1Zeczy osobistych 1 swobodne korzystanie Z wyposa‘zenia, na ktore

skladaja sig cO najmniej dla kazdego dziecka:
a) 16zko lub tapczan.
b) szafka1i lampka nocna,
c) szafa lub miejsce W szafie na przechowywanie rZeczy osobistych, odziezy, obuwia.
d) zabawkl.

2) tazienki z miejscem do prania i suszenia TZECZY osobistych 1 toalety W ilosci
umozliwiajace] korzystanie Z nich w sposob zapewniajacy intymno$¢ 1 zgodno$¢ Z
zasadami higieny,

3) pomieszczenia do wypoczynku

4) miejsca do cichej nauki,

5) aneks kuchenny.

G






§14

1. Za wiasciwa organizacj¢ pracy wychowawczej w placowce opiekuﬁczo-wychowawczej
odpowiada Dyrektor

2. Organizujac prace wychowawczg Dyrektor bierze pod uwage konieczno$¢:

D) zapewnienia dziecku poczucia bezpieczehstwa;

2) prowadzenia przez wychowawcc')w indywidualnej pracy Z dzieckiem oraz pracy Z grupa
dzieci;

3) opracowywania przez wychowawc()w planu po-mocy dziecku oraz prowadzenia karty
pobytu dziecka;

4) udzialu wychowawcow W pracach zespotu do spraw okresowej oceny dziecka;

5) wspoipracy wychowawcéw ~ rodzing dziecka, Z osobami biorgcymi udzial w procesie
wychowawczym dziecka, z sadem oraz innymi instytucjami

3. Liczba dzieci pozostajqcych pod opieka 1 osoby pracujqcej z dzie¢mi W placowce
opiekuﬁczo———wychowawczej odpowiada potrzebom dzieci oraz rodzajowi prowadzonych
zajec

4. W placowce opiekuﬁczo-wychowawczej w czasie zajgc opiekur'lczych 1 wychowawczych
pod opieka 1 wychowawcy moze przebywaé nie wiecej niz 14 dzieci.

5. W placowce opiekuﬁczo-wychowawczej w czasie zajgé prowadzonych przez pedagoga,
psychologa albo osobg prowadzaca terapie, pod ich opieka moze przebywacé nie wiecej niZ
6 dzieci.

6. W placowce opiekuﬁczo—wychowawczej liczbe 0s6b pracujqcych z dzieémi, sprawujqcych
opieke W godzinach nocnych. ustala si¢ na poziomie gwarantuja,cym bezpieczenstwo
kazdego dziecka.

7. W placowce opiekuﬁczo-w*ychowawczej. w godzinach nocnych, opieke sprawuje CO
najmniej 1 osoba pracujaca Z dzieckiem.

8. Opicka W godzinach nocnych sprawowana jest W sposob zapewniajacy biezacy 1 staly
nadzor nad dzieémi.

9. Osoby pracujace Z dzieckiem, sprawujace opiekg W godzinach nocnych W placowce
opiekur’lczo-wychowawczej sa obowigzane €O najmniej trzykrotnie W ciggu nocy

przeprowadzié obchod.

ROZDZIAL 1V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 15
Sprawy nie uregulowane W niniejszym regulaminie, bedg rozstrzygane W miare potrzeb W

formie wewnetrznych zarzadzeh Dyrektora.

Sprawdzong pod wzglgdem
formajyio} prawnym
raqca)prawn

(

Dom rtosz






Zalacznik nr 1

PLAN DNIA
(od poniedzialku do piatku)

6:15 - pobudka, toaleta poranna, porzqdkowanie pokoju

6:40 - sniadanie

7:10 - wyjscie do szkoly

8:00 - oméwienie planu dnia z dzie¢mi nie uczgszczajqcymi do szkoly
zajecia edukacyjne, sportowe, itp

14:30 - obiad

14:45 - czas wolny

16:00 — nauka wlasna

18:00 - kolacja

18:30 - zajecia Swietlicowe, prace porzadkowe

21:00 - toaleta wieczorna

22:00 - cisza nocna



()



Zatacznik nr 2

PLAN DNIA
(w dni wolne od nauki szkolnej)

8:30 - pobudka, toaleta poranna, porzadkowanie pokoju
- przygotowanie $niadania

9:00 - $niadanie

9:30 - oméwienie planu dnia
- zajecia sportowo -rekreacyjne, artystyczne, porzadkowe, itp.
- przygotowanie obiadu

14:00 - obiad

14:30 - czas wolny

16:00 - gry i zabawy $wietlicowe, ogladanie TV
- przygotowanie kolacji

18:00 - kolacja

18:30 - zajecia Swietlicowe, czas wolny

21:00 - toaleta wieczorna

22:00 - cisza nocna



