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UCHWALA NR 25 ¢
ZARZADU POWIATU PUCKIEGO
z dnia ©4. 07. 202 7.

w sprawie: uchwalenia ,Regulaminu organizacyjnego Placowki Opiekunczo-Wychowawczej
w Klaninie”

Na podstawie: art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 920) uchwala si¢, co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ ,,Regulamin organizacyjny Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Klaninie’
stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaly.

)

§2
Traci moc obowigzujacg uchwata nr 32 Zarzgdu Powiatu Puckiego z dnia 14 lutego 2020 r. w sprawie
uchwalenia ,,Regulaminu organizacyjnego Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Ktaninie”.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.




Regulamin Organizacyjny
Placowki Opiekunczo-Wychowawczej
nr |

w Klaninie

ROZDZIAL I
PRZEPISY OGOLNE

§1
szczegbdlowg organizacj¢, specyfike i zakres sprawowanej
0s6b  realizacji praw dziecka w Placowce Opiekunczo-

1. Regulamin organizacyjny okregla

opieki i pomocy dziecku oraz sp
Wychowawczej nr 1 w Klaninie.

§2

1. Placéwka jest Jednostka organizacyjng Powiatuy Puckiego.

2. Placowka jest placowka opiekunczo-wychow
3. Placéwka Opiekunczo- Wychowawcza nr |
specjalnie oznakowana.

Placowka dziala na podstawie:

1) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. 2020 poz. 920),
2) Ustawy z dnia 27 sterpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 poz. 869 z pozn. zm.),
3) Ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodzin

y 1 systemie pieczy zastgpezej (Dz.U. 2020
poz. 821),

4) Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011r. w sprawie
Instytucjonalnej pieczy zastgpezej (Dz. U. nr 292, poz. 1720),

5) Uchwaly Rady Powiatu Puckiego z w sprawie uchwalenia statuty Placowki
Wychowawczej nr 1 w Kianinie,

Opiekunczo —

6) Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. 22020 r. poz.
956)



7)Usta ' o
)Ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1359)

8) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§ 4

1. Placéwka dysponuje 14 miejscami w tym:
I) 11 miejsc socjalizacyjnych,
2) 3 miejsca interwencyjne.
2. Placowka zapewnia opiek¢ dzieciom i mlodziezy pozbawionym trwale lub okresowo opieki
rodziny wiasne;j:
1) placowka przeznaczona jest dla dzieci wymagajgcych stalej opieki,
2) objetych naukg w szkotach publicznych,
3) wolnych od uzaleznien,
4) w placédwce moga przebywacé dzieci niepetnosprawne jesli nie ma przeciwwskazan.
, 3. W placéwce obowigzuje plan dnia od poniedziatku do pigtku (zatgcznik nr 1) oraz w dni wolne

~ od szkoly (zatacznik nr 2)

ROZDZIAE 11
ORGANIZACJA PLACOWKI

§5
1. Placowka kieruje Dyrektor.
2. W razie nieobecnosci Dyrektora — za wiedzg organu prowadzacego — nadzoér nad pracg

pracownikow sprawuje pracownik wyznaczony przez Dyrektora.

§6
1. Placéwka realizuje zadania przewidziane dla placowki interwencyjnej i socjalizacyjnej, gczy

(((f)dzienne i catlodobowe dziatania terapeutyczne, interwencyjne i socjalizacyjne skierowane na

dziecko 1 rodzing.
2. Placowka organizuje dla swoich wychowankéw odpowiednie formy opieki, ktérej gtéwnym

zadaniem jest:
1) zapewnienie dziecku catodobowej opieki i wychowania oraz zaspakajanie jego niezbednych

potrzeb;

2) prowadzenie zadan socjalizujacych, resocjalizujgcych, rekompensujacych brak wychowania w
$rodowisku rodzinnym i przygotowujacych do zycia spotecznego;

3) zapewnienie dzieciom ksztatcenia, wyrownywania opoznien rozwojowych i szkolnych

4) podejmowania dziatan w celu powrotu dziecka do rodziny, znalezienia rodziny przysposabiajacej
lub umieszczenia w rodzinnej opiece zastepczej;

5) zapewnianie korzystania z przystugujacych na podstawie odregbnych przepisow $wiadczen

zdrowotnych,
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§7
1. Placowka stwarza warunki do:

1) fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju dziecka; KNy

2) poszanowania podmiotowosci dziecka, wysluchiwania jego zdania i w miarg mozllwos?l
uwzgledniania jego wnioskéw we wszystkich dotyczacych go sprawach oraz informowanie
dziecka o podejmowanych wobec niego dziataniach,

3) zapewnienia poczucia bezpieczenstwa,

4) dbatosci o poszanowanie i podtrzymywanie zwiazkéw emocjonalnych dziecka z rodzicami,
rodzenstwem i innymi osobami,

5) uczenia nawigzywania wiczi uczuciowych oraz zwigzkow interpersonalnych,

6) poszanowania potrzeb religijnych dziecka

7) zapewnienia dzieciom warunkéw sprzyjajacych utrzymywaniu osobistych kontaktow z

rodzing,
8) uczenia poszanowania tradycji i ciaglosci kulturowej,

9) uczenia planowania i organizowania codziennych zajg¢ stosownych do wieku dziecka,

10) uczenia organizowania czasu wolnego, w tym uczestniczenia w zajeciach kulturalnych,

rekreacyjnych i sportowych,

11) ksztattowania u dzieci nawykoéw i uczenia zachowan prozdrowotnych,

12) przygotowywania dzieci do poszanowania odpowiedzialnosci za whasne postepowanie oraz

uczenia samodzielnosci w zyciu,

13) wyréwnania deficytow rozwojowych u dzieci,

14) uzgadniania istotnych decyzji dotyczacych dziecka z jego rodzicami lub opiekunami

prawnymi.

§ 8
1. W placéwce dla kazdego dziecka prowadzi sig:
1) plan pomocy dziecku;
2) karte pobytu dziecka, ktéra zawiera w szczegolnoscet:
a) opis relacji dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi dziecku,
b) opis funkcjonowania spotecznego dziecka w placowcee i poza nig,

samowolnego opuszczania placowki,

Z uwzglednieniem
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¢) informacje o przebiegu kontaktow placowki ze szkola, do ktore] dziecko uczgszcza, oraz

jego nauki szkolnej,

d) opis rozwoju dziecka ze szczegélnym uwzglednieniem stanu emocjonalnego i

samodzielnosci dziecka,

¢) informacje o stanie zdrowia dziecka, w tym stanie zdrowia psychicznego,

f) informacje o lekach podawanych dziecku,

o) informacje o pobytach dziecka w szpitalu, w tym w szpitalu psychiatrycznym,

h) informacje o szczegdlnych potrzebach dziecka i znaczacych dla dziecka wydarzeniach,

) opis wspdlpracy placowki z instytucjami i organizacjami dzialajagcymi na rzecz dziecka i
rodziny, w tym z asystentem rodziny;

3) karte udzialu w zajeciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga lub osobe prowadzaca

terapie, z opisem ich przebiegu, o ile dziecko tego wymaga;

4) arkusze badan 1 obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych w tym diagnozg

psychofizyczng dziecka.

§9

1. W placowce dziata staly Zesp6t ds. Okresowej Oceny Sytuacji Dziecka, do ktérego zadan

nalezy:

1) ustalania aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka;

2) analizy stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzing;

3) modyfikowania planu pomocy dziecku;

4) monitorowania procedur adopcyjnych dzieci z uregulowang sytuacja prawng
umozliwiajacg przysposobienie;

5) oceny stanu zdrowia dziecka 1 jego aktualnych potrzeb;

6) oceny mozliwosci powrotu dziecka do rodziny lub umieszczenia go w rodzinnej pieczy
zastepczej;

7) informowania sgdu o potrzebie umieszczenia dziecka w placowce dziatajagcej na

podstawie przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, przepisow

ustawy o dziatalnosci leczniczej lub o pomocy spotecznej.

2. W skiad zespotu wchodzg:

1) Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona;

2) pedagog, psycholog oraz pracownik socjalny, jezeli sg zatrudnieni w placowce;

3) wychowawca kierujacy procesem wychowawczym dziecka;

4) przedstawiciel organizatora rodzinnej pieczy zastepczej;

5) lekarz i pielegniarka, w miare indywidualnych potrzeb dziecka;

6) rodzice dziecka, z wyjatkiem rodzicéw pozbawionych praw rodzicielskich;

7) inne osoby, w szczegoélnosci asystent rodziny prowadzacy pracg z rodzing dziecka oraz

przedstawiciel osrodka adopcyjnego.

—
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Sci - . i i g0 centrum pomoc
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rodzinie, osrodka pomocy spotecznej, centrum ustug spotecznych, Policji,
instytucji o$wiatowych oraz organizacji spolecznych statutowo zajmujacych si¢ problematykg

rodziny idziecka, a takze osoby bliskie dziecku.

ochrony zdrowia,

ROZDZIAL 11
ZASADY PRZYJMOWANIA
[POWODY USTANIA POBYTU W PLACOWCE

§ 10
L. Przyjecie do placowki odbywa si¢ na podstawie:
1) skierowania, ktorego podstawg jest orzeczenie sadu o umieszczeniu dziecka w placowcee. Do
skierowania do Placowki powiat kierujacy zatacza: ‘

a) odpis aktu urodzenia dziecka, a w przypadku sierot lub pétsierot réwniez odpis aktu
zgonu zmartego rodzica,

b) orzeczenie sadu o umieszczeniu dziecka w placowce albo wniosek rodzicéw dziecka lub
osoby trzeciej o umieszczenie dziecka w placowce,

c) dokumentacje o stanie zdrowia dziecka, w tym karte szczepien,
d) dokumenty szkolne, w szczegoblnosci swiadectwa szkolne,

e) informacje o prowadzonej pracy z rodzing dziecka i jej rezultatach.

2) na podstawie orzeczenia sadu;
3) w przypadku gdy dziecko zostato doprowadzone przez Policje¢ lub Straz Graniczna;
4) na wniosek rodzicéw, dziecka lub osoby trzeciej lub umieszcza si¢ dziecko w trybie art. 12a

umieszczenie dziecka w rodzinie zastgpczej ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu

przemocy w rodzinie. (
2. Przyjmowanie dzieci odbywa si¢ przez calg dobe.
4. Rodzenstwo kierowane do placéwki nie powinno by¢ rozdzielane.
5. Cigza matoletniej nie stanowi powodu odmowy wydania skierowania i przyjecia do placéwki.
6. Pobyt dziecka w placéwce na miejscu interwencyjnym nie moze trwaé dhuzej niz 3 miesigce,
w szczegélnie uzasadnionych przypadkach okres ten moze zosta¢ przedtuzony do zakonczenia
trwajgcego postepowania sgdowego, powrotu dziecka do rodziny, przysposobienia, umieszczenia w
pieczy zastgpczej.
7. O przyjeciu dziecka Dyrektor placowki informuje niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu 24
godzin, sad, powiatowe centrum pomocy rodzinie oraz osrodek pomocy spotecznej albo centrum
ustug spotecznych.
8. dziecko ponizej 10 roku zycia, przyjgte do placowki zostaje niezwlocznie przeniesione do jednej

z rodzinnych form pieczy zastgpcze).




9. umieszczenie dziecka ponizej 10 roku zycia w placéwce opiekunczo — wychowawczej jest
mozliwe w przypadku gdy w placowce opiekuniczo wychowawczej umieszczona jest matka lub

ojciec tego dziecka oraz w innych wyjatkowych przypadkach, szczegolnie gdy przemawia za tym
stan zdrowia dziecka lub dotyczy to rodzenstwa.
6. W przypadku nieusprawiedliwionej

nicobecnosci  dziecka w  placowcee
wychowawcze:

opiekunczo-
a) przeprowadza si¢ postgpowanie wyjasniajace;

b) powiadamia sig 0 tym w ciagu 24 godzin rodzicow albo opickunow prawnych dziecka, Policje,

sad, ktory orzekl o umieszczeniu dziecka w pieczy zastgpczej, asystenla rodziny prowadzgcego

prace z rodzing dziecka, powiatowe centrum pomocy rodzinie.

7. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w placowce staly zespot ocenia

sasadnodé dalszego pobytu dziecka w placowee. Dyrektor na podstawie 0
kieruje sprawe do powiatowego centrum pomocy rodzinie i sad

( umieszczeniu dziecka w placowce.

pinii statego zespotu

u, ktéry wydat orzeczenie 0

8. Osobe, ktéra ukonczyla 18 rok zycia i nadal

jest wychowankiem placowki w przypadku
samowolnego opuszczenia placowk

i lub razacego naruszenia zasad wspblzycia W placowce
Dyrektor moze wykresli¢ z ewidencji przebywajgcych w placowce.
9. Ustanie pobytu w placowce nastepuje w przypadku:

1) wydania orzeczenia sadu o powrocie dziecka do rodzicow,

2) wydania orzeczenia sadu o zmianie formy pieczy zastepczej lub adopcji,

3) usamodzielnienia si¢ wychowanka,

4) przeniesienia dziecka doi

nnej placowki opiekunczo wychowawczej tego samego typu

10. Dyrektor informuje powiatowe centrum pomocy rodzinie o terminie opuszczenia placowki
przez osobg usamodzielniana co najmniej 3 miesiace weczesdniej,

11. Dyrektor  placowki przekazuje powiatowemu centrum pomocy T

odzinie dokumentacj¢
dotyczaca osoby usamodzielnianej.

@ 1) orzeczenia sagdu o zakonczeniu pobytu dziecka w placowce,
/
2) skreslenia z listy wychowankow.

ROZDZIAL III
WOLONTARIAT
§11

Dziatalnoé¢ placowki moze by¢ uzupetniana wykonywaniem przez wolontariuszy $wiadczen

odpowiadajacych $wiadczeniu pracy.

ROZDZIAL 1V
STANDARDY SWIADCZONYCH USLUG



§ 12
1. Dzieciom w placéwee zapewnia sig:

1) wyzywienie dostosowane do potrzeb rozwojowych,

2) dostep do opieki zdrowotnej,

3) dostgp do zaje¢ wychowawezych, kompensacyjnych, terapeutycznych i rewalidacyjnych,

4) wyposazenie w: odziez, obuwie, bielizng i inne przedmioty osobistego uzytku dostosowane

do wieku i indywidualnych potrzeb,

5) zabawki odpowiednie do wieku r0ZW0ojowego,

6) srodki higieny osobistej,

7) zaopatrzenie w: leki, przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze, podrgczniki i

przybory szkolne,

8) kwote pieni¢zna do wilasnego dysponowania, ktérej wysokosé nie nizszag niz 0,5% a nie
Wyzsza niz 5% kwoty, o ktorej mowa w § 18 ust. | pkt 8 rozporzgdzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011r. w sprawie instytucjonalnej pieczy zastgpczej |
nie wyzsza niz 8% kwoty odpowiadajacej kwocie, o ktérej mowa w art. 80 ust. 1 pkt 2
Ustawy z dnia 9 czerwca 201 1r. u wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej ustalang
co miesiac przez Dyrektora,

9) dostep przez caly dobe do podstawowych produktéw zywnosciowych i napojow,

10) dostep do nauki,

11) pomoc w nauce a w szczegblnosci w odrabianiu zadan domowych,

12) udzial w miarg¢ mozliwosci w zajeciach pozalekcyjnych i rekreacyjno — sportowych,

13) optate za pobyt w bursie lub internacie,

14) pokrycie kosztéw przejazdu do i z miejsca uzasadnionego pobytu poza placowka.
2. Placowka organizujac dziatalno$¢ kulturalng i rekreacyjna, uwzglednia $wieta i inne dni
wynikajace z tradycji i obyczajéw.

§13

1. Placéwka posiada:
1) pokoje mieszkalne 2-osobowe, wiasciwie os$wietlone, o powierzchni zapewniajacej
przechowanie rzeczy osobistych i swobodne korzystanie z wyposazenia, na ktore sktadaja sie co
najmniej dla kazdego dziecka:

a) 1o6zko lub tapczan,

b) szafka i lampka nocna,

c) biurko lub stét,

d) szafa lub miejsce w szafie na przechowywanie rzeczy osobistych, odziezy, obuwia,

e) zabawki.
2) tazienki z miejscem do prania i suszenia rzeczy osobistych i toalety w ilosci umozliwiajacej
korzystanie z nich w spos6b zapewniajacy intymnos¢ i zgodnos¢ z zasadami higieny,

3) pomieszczenia do wypoczynku

m“ Y
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4) miejsca do cichej nauki,

5) aneks kuchenny.

§14

1. Za wlasciwg organizacj¢ pracy wychowawczej w placowee opickunczo-wychowawczej
odpowiada Dyrektor.

2. Organizujac pracg wychowawcza Dyrektor bierze pod uwage konieczno$é:

1) zapewnienia dziecku poczucia bezpieczenstwa;

2) prowadzenia przez wychowawcow indywidualnej pracy z dzieckiem oraz pracy z grupa dzieci;
3) opracowywania przez wychowawcow planu pomocy dziecku oraz prowadzenia karty pobytu
dziecka;

4) udziahu wychowawcow w pracach zespotu do spraw okresowej oceny dziecka;

S) wspdtpracy wychowawcoéw z rodzing dziecka, z osobami biorgcymi udzial w procesie
wychowawczym dziecka, z sagdem oraz innymi instytucjami

3. Liczba dzieci pozostajacych pod opieka 1 osoby pracujacej z dzie¢mi w placéwcee opiekunczo-
wychowawczej odpowiada potrzebom dzieci oraz rodzajowi prowadzonych zajec.

4. W placowce opiekunczo-wychowawczej w czasie zajgé opiekunczych i wychowawczych pod
opieka 1 wychowawcy moze przebywaé nie wiecej niz 14 dzieci.

5. W placowce opiekunczo-wychowawczej W czasie zajgé prowadzonych przez pedagoga,
psychologa albo osobe prowadzaca terapig, pod ich opieka moze przebywac nie wiecej niz 6 dzieci.
6. W placowce opickunczo-wychowawczej liczbe oséb pracujgcych z dzieémi, sprawujacych
opieke w godzinach nocnych, ustala si¢ na poziomie gwarantujgcym bezpieczenstwo kazdego
dziecka. '

7. W placowce opiekuniczo-wychowawczej, w godzinach nocnych, opieke sprawuje co najmniej
1 osoba pracujaca z dzieckiem.

8. Opieka w godzinach nocnych sprawowana jest w sposob zapewniajacy biezacy i staly nadzér nad

‘ dzieémi.

9. Osoby pracujace z dzieckiem, sprawujgce opieke w godzinach nocnych w placéwcee opiekunczo-

wychowawczej s3 obowigzane co najmniej trzykrotnie w ciggu nocy przeprowadzi¢ obchdd.

ROZDZIAL IV
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 15
Sprawy nie uregulowane w niniejszym regulaminie, bgda rozstrzygane w miarg potrzeb w formie

wewngetrznych zarzadzen Dyrektora.

Sprawdzono d0d wegigdem

farmalno - prawnym
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PLAN DNIA
(od poniedzialku do pigtku)

6:15 - Pobudka, toaleta pPoranna, porzadkowanie pokoju

6:40 - Sniadanie
7:10 - wyjscie do szkoly
8:00 - omowienie planu dnia 7 dzieémi nie uczeszezajgcymi do szkoly

zajecia edukacyjne, Sportowe, itp

14:30 - obiad

14:45 - czas wolny

16:00 — nauka wlasna

18:00 - kolacja

18:30 - zajecia $wietlicowe, prace porzadkowe
21:00 - toaleta wieczorna

22:00 - cisza nocna

L

Zatgeznik np |




Zalacznik nr 2

PLAN DNIA

(W dni wolne od nauki szkolnej)

8:30 - pobudka, toaleta poranna, porzadkowanie pokoju
- przygotowanie Sniadania
@ 9:00 - Sniadanie
9:30 - omowienie planu dnia

- zajecia sportowo -rekreacyjne, artystyczne, porzadkowe, itp.
- przygotowanie obiadu
14:00 - obiad

14:30 - czas wolny

16:00 - gry i zabawy $wietlicowe, oglagdanie TV
- przygotowanie kolacji

18:00 - kolacja

18:30 - zajecia Swietlicowe, czas wolny
21:00 - toaleta wieczorna

22:00 - cisza nocna



